连云港师范高等专科学校
学生教学信息员制度实施办法
为加强教学一线信息交流与反馈，充分发挥学生在教学活动中的主体作用，及时、全面掌握教学运行动态，进一步提升课堂教学和教学管理的水平、质量，特制定本办法。
一、条件
1.有较高的思想觉悟，能实事求是、客观地反映教学和教学管理中存在的问题，敢说真话；
2.工作责任心强，乐于奉献；
3.学习态度端正，成绩优良，学有余力；
4.熟悉学校有关教学及教学管理的规章制度。
二、聘用及程序 
1.每个自然班设立1名 教学信息员（通常由学习委员担任），并保持相对稳定；
2.教学信息员由学生自荐或班级推荐，学院审核同意后填写《连云港师范高等专科学校学生教学信息员推荐表》（见附件1）及《连云港师范高等专科学校学生教学信息员汇总表》（见附件2），建立学生教学信息员工作档案，各教学单位自存；

3.质量监督处审核后，由学校颁发聘书，教学信息员保持相对稳定，无特殊情况、表现好的，续聘；
4.学生教学信息员如中途退出须事先向学院申请，同意后，报质量监督处备案。
三、主要职责
1.反映有关专任、兼课、兼职教师的教学态度、教学水平及在教学过程各环节（备课、课堂教学、实验教学、师生活动、作业批改、课外辅导、实践环节、课程设计、考试等）的意见和建议，推荐教学效果突出的教师及其事迹；
2.反映有关学校教学设施、设备的运行和管理及环境卫生方面存在的问题和建议；
3.反映有关考试安排、考试方式、考试内容、考风考纪及监考教师履行职责的情况和建议；

4.反映有关教材选用、发放、教材款结算等方面的情况和建议；

5.反映有关学生的听课（包括到课率、课堂纪律、课堂气氛、学习效果等）、实验实习、作业、考试等学习状况和建议。
6.反映有关人才培养方案实施、核心课程重要程度和培养效果、职业资格证书辅导、实践教学安排、专业见习、实习安排等方面的情况和建议；

7.协助质量监督处开展有关的调研工作和教师课堂教学质量评价组织工作。
四、工作方式
1.及时反映。对于教学活动中临时发生的、影响教学活动正常进行的特殊情况，进入学生教学信息员专用信息平台，随时反映。便于相关学院、部门及时采取措施，维持正常教学秩序。
2.集中反映。登录相应信息平台填报教学信息或相关专项调查表,原则上两月一次。集中反映的结果分析汇总后，发送至相关部门和各学院进行整改。
五、管理
1.学生教学信息员是师生之间教学信息交流的桥梁。通过及时了解教与学状况，对规范教学秩序、提高教学质量有着重要作用。各教学单位应高度重视学生教学信息员队伍的建设和管理。 

2.每学期质量监督处召开1～2次学生教学信息员会议，布置、研讨工作，提出工作要求，增强工作责任心。各学院应根据本系实际情况召开必要的学生信息员会议，制定切实可行的措施，将工作落到实处。

3.各学院每学期根据学生教学信息员反馈信息、出席会议等情况，对教学信息员进行考核，并将初评意见送至质量监督处审核，评选“优秀学生教学信息员”，给予表扬和奖励。对不认真履行职责的学生教学信息员进行撤换。
4.毕业生离校之前，对毕业班级信息员单独进行一次教学信息的收集与调查，以全面了解毕业生对我校教学工作的意见和建议。

六、附则
1.本办法自颁布之日起执行，由质量监督处负责解释。
2.附件1各学院自留备案，附件2电子版及纸质版上报质量监督处。
附件1：

连云港师范高等专科学校学生教学信息员推荐表
学院（盖章）                       学年度                
	姓名
	　

	性别
	　
	民族
	　
	照片

	出生
年月
	　
	政治
面貌
	　
	入学
时间
	　
	

	专业
年级
	　
	

	职务
	　
　
	特长
	　
　

	手机号
	　
　
	QQ号
	　
　　

	自我简介：

	

	

	

	对教学信息员工作的认识和想法：



	

	

	

	班级推荐意见
	班主任签字                     年   月   日

	
	

	
	

	学院
意见
	负责人签字                     年   月   日

	
	

	
	

	备注
	　



注：此表学院自留备案

附件2：
          学院学生教学信息员名单汇总表

（       －       学年度）
	序号
	姓名
	性别
	专业（全称）
	班级
	QQ号
	联系电话

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16 
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注：此表一式两份，一份学院自留备案，一份上交质量监督处。
学院（盖章）：              填表人：              时间：  年   月   日
1

